
CYNLLUN GWEITHREDU 

CYN YMGEISIO AM SWYDD 

Pa swydd wag i’w dewis? 

Pa gymwysterau sydd eu hangen ar gyfer y swydd?  Atebwch yn y bocs 

Pa brofiad sydd ei angen ar gyfer y swydd? Atebwch yn y bocs 

Ticiwch y blwch os ydych yn cytuno gyda’r ateb
Ydy’r swydd yn amgylchedd y byddwn yn ei hoffi? 
Ticiwch y blwch os ydych yn cytuno gyda’r ateb
Ydy’r oriau gwaith yn rhai y byddwn yn eu hoffi? 
Ticiwch y blwch os ydych yn cytuno gyda’r ateb
Ydy’r swydd mewn sector sydd gennyf ddiddordeb ynddo? 
Ticiwch y blwch os ydych yn cytuno gyda’r ateb
Oes gennych chi’r cymwysterau cywir ar gyfer y swydd? 
Ticiwch y blwch os ydych yn cytuno gyda’r ateb
Oes gennych chi’r profiad iawn ar gyfer y swydd? 

Os ydych wedi ticio pob blwch, mae’r swydd rydych yn ei hystyried yn debyg o fod yn iawn i chi. 

Gall y cynllun gweithredu hwn fynd gyda’r gwaith papur arall sy’n rhaid i chi fynd gyda chi i’r 

Pa sectorau sydd gennych ddiddordeb mewn gweithio ynddynt? Atebwch yn y bocs 

Gall dewis swydd fod yn anodd, fodd bynnag, mae pethau y dylech eu hystyried yn cynnwys;

Pa oriau gwaith fyddech yn eu mwynhau a pha rai fyddech yn eu hystyried yn heriol? Atebwch yn y 
bocs 

Pa amgylchedd / amodau gwaith fyddech yn eu mwynhau a pha rai fyddech yn eu hystyried yn 
heriol? Atebwch yn y bocs 



Pa swydd wag i’w dewis? 

Ticiwch y blwch ar gyfer yr amser teithio sydd orau i chi

Nid wyf eisiau teithio ymhell iawn, rhwng 1-20 munud rhwng fy nghartref a’r 
gwaith

Does dim gwahaniaeth gennyf deithio ychydig, rhwng 21-40 munud rhwng fy 
nghartref a’r gwaith 

Does dim gwahaniaeth gennyf deithio ymhellach, 40 munud neu fwy rhwng fy 
nghartref a’r gwaith 

Ceisiwch ddod o hyd i swydd o fewn yr amser teithio sydd orau gennych, ac y gallwch ateb 
‘cytuno’ i’r cwestiynau. 

Weithiau bydd yna fwy nag un swydd wag sydd gennych ddiddordeb mewn ymgeisio amdani.  

Ceisiwch ystyried y cwestiynau canlynol wrth benderfynu pa swydd i ymgeisio amdani; pa mor bell 
ydych yn hapus i deithio? Gall fod yn haws i rai pobl gadw amser teithio yn fyr ac felly dewis y 
swydd agosaf i’w cartref, fodd bynnag, efallai y byddwch yn teimlo’n gyfforddus yn teithio 
ymhellach.  
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